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Allegato alla Circolare n.27 del 02-10-2023 
 

COMPOSIZIONE E ATTRIBUZIONI DEL CONSIGLIO DI ISTITUTO, INDICAZIONI SULLE MODALITÀ DI 
PRESENTAZIONE DELLE LISTE CANDIDATI E ESERCIZIO DEL DIRITTO DI VOTO. 

 
NORMATIVA ai sensi del D.L.gs. 297/94 e dell’O.M. 215 del 15/07/91 
 
DURATA TRIENNALE 
 
COMPOSIZIONE LISTE:  

Lista docenti fino a 16 candidati N. 8 eletti 

Lista genitori fino a 16 candidati N. 8 eletti 

Lista A.T.A. fino a 4 candidati N. 2 eletti 

 
TOTALE COMPONENTI N. 19 nelle scuole con più di 500 alunni. Ogni componente elegge i propri 
rappresentanti. 
 
PRESENTAZIONE LISTE 
Le liste dovranno essere presentate in segreteria da uno dei firmatari a partire dalle ore 9.00 dal 30   
ottobre  2023 alle ore 12.00 del 03 novembre 2023. 
Tutte le firme dovranno essere autenticate dal Dirigente Scolastico. 
Nello stesso giorno di scadenza per la presentazione delle liste dei candidati e subito dopo le ore 
12,00 la commissione elettorale di istituto cura l'affissione all'albo delle liste dei candidati. 
Ciascuna lista deve essere contraddistinta oltre che da un numero romano riflettente l'ordine di 
presentazione alla competente commissione elettorale di istituto anche da un motto indicato dai 
presentatori in calce alla lista. Essa può comprendere un numero di candidati fino al doppio del 
numero dei rappresentanti da eleggere per ciascuna delle categorie di cui trattasi. 
Le liste debbono essere presentate personalmente da uno dei firmatari alla segreteria della 
commissione elettorale. I membri delle commissioni elettorali possono sottoscrivere le liste dei 
candidati, ma non essere essi stessi candidati. 
Le liste presentate da persona diversa dal firmatario possono essere regolarizzate a norma del 
successivo art. 34 comma 3. 
Non è consentita la rinuncia alla candidatura successivamente alla presentazione della relativa lista, 
salvo restando la facoltà di rinunciare alla nomina. 
 
 
Preferenze indicabili sulle schede all’atto della votazione: 
Genitori e docenti: fino a 2 preferenze  
ATA: 1 preferenza 
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Come si vota: apponendo un segno a matita sul numero romano che contraddistingue, 
unitamente al motto, la lista. 
Come si esprimono le preferenze per i candidati della lista: apponendo un segno a matita accanto 
al nominativo del candidato prescelto tra quelli che compaiono stampati sulla lista. 
Gli elettori sono tenuti ad esibire un documento valido per il loro riconoscimento. In mancanza di 
documento, è consentito il riconoscimento da parte dei componenti del seggio, previa succinta 
verbalizzazione sottoscritta da tutti i componenti presenti del seggio. Il riconoscimento dell'elettore 
sprovvisto di documento può essere effettuato anche da un altro elettore dello stesso seggio in 
possesso di documento o, a sua volta, conosciuto da un componente del seggio. Anche in tal caso 
deve essere fatta succinta verbalizzazione, sottoscritta da tutti i componenti presenti del seggio. 
Gli elettori prima di ricevere la scheda devono apporre la propria firma leggibile accanto al loro 
cognome e nome sull'elenco degli elettori del seggio. Qualora ciò non fosse possibile per mancanza 
di spazio negli elenchi suddetti, gli elettori firmano in un apposito foglio predisposto dal presidente 
del seggio e che deve contenere gli elementi di individuazione delle varie categorie di elettori. 
Nel locale adibito alle votazioni deve essere determinato lo spazio riservato alle votazioni. Nello 
spazio riservato al pubblico sono affisse le liste dei candidati. È assicurata la segretezza del voto. 
Il voto viene espresso personalmente da ciascun elettore per ogni singola scheda mediante una 
croce sul numero romano indicato nella scheda. Le preferenze, nel numero di 2, a seconda che i 
posti da attribuire siano fino a 3 o superiori a 3, potranno essere espresse con un segno di matita 
accanto al nominativo del candidato o dei candidati prestampato nella scheda. 
Non è ammesso l'esercizio del diritto di voto per delega, dato che il voto ha sempre carattere 
personale. 
I ciechi, gli amputati delle mani, gli affetti da paralisi o da altro impedimento di analoga gravita, 
esercitano il diritto elettorale con l'aiuto di un elettore della propria famiglia o, in mancanza, di un 
altro elettore, che sia stato volontariamente scelto come accompagnatore, purché l'uno o l'altro 
esercitino il diritto di voto presso la stessa scuola. Tale evenienza viene fatta constatare 
succintamente nel verbale. 
Alle ore otto del giorno in cui sono indette le votazioni il presidente apre il seggio, chiamando a 
farne parte gli scrutatori. 
Se il presidente è assente, egli è sostituito dallo scrutatore più anziano di età presente, il quale 
integra il numero degli scrutatori chiamando ad esercitarne le funzioni un elettore presente. 
Analogamente procede il presidente qualora sia assente qualcuno degli scrutatori. 
Quando non sia possibile integrare il numero degli scrutatori, il seggio si insedia ugualmente con i 
componenti presenti. 
Delle operazioni di votazione viene redatto processo verbale, che è sottoscritto dal presidente e 
dagli scrutatori. 
 
È istituito il SEGGIO presso il plesso BOVIO via Spalto Rovereto n.  
 

                                                         IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                                                         Prof.ssa Barbara Assunto  

                                                 Firma omessa ai sensi dell’art. 3, comma 2, D.Lgs. n. 39/93 


